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РЕГЛАМЕНТ
інформаційногонаповненняофіційноговеб-сайту
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№26«Ласкавушка»Сумськоїміськоїради

1.Загальніположення
1.1.Цейрегламентвизначаєпорядокінформаційногонаповненнявеб-сайту

Сумського дошкільного навчального закладу (центр розвитку дитини) №26
«Ласкавушка»Сумськоїміськоїради(далісайтДНЗ).

1.2.МетоюздійсненняінформаційногонаповненнясайтуДНЗє:
 презентаціязакладуосвітивмережіІнтернет;
 інформуванняпроособливостізакладу,освітністандарти,навчальні

програми таплани,запровадженів освітньомупроцесі,загальні
відомостіпропедагогічнийколектив,історію,досягненнятощо;

 забезпеченнявідкритостідіяльностізакладуосвітитависвітлення
йогодіяльностівмережіІнтернет;

 інформаційно-освітнє забезпечення діяльності учасників та
учасниць освітнього процесу,зокрема доступу до необхідних
інформаційнихтаосвітніхресурсів,дистанційноїформи здобуття
освітитощо;

 взаємодія всіх учасників та учасниць освітнього процесу:
адміністрації,педагогічного колективу,здобувачів освіти,їхніх
батьків(осіб,якіїхзамінюють),соціальнихпартнерівзакладу;

 створення умов для мережевоївзаємодіїз іншими установами,
спрямованої на розв’язання актуальних питань організації
освітнього процесу, надання можливості відвідувачам сайту
поставитипитанняйотриматинанихвідповідітощо;

 стимулювання творчої активності педагогічних, науково-
педагогічнихпрацівниківтапрацівницьіздобувачівтаздобувачок
освіти;

 обмінпедагогічнимдосвідом;
 висвітлення досягнень закладу освіти, результатів участі

педагогічногоколективута/абоздобувачівтаздобувачокосвітив
інноваційній,дослідно-експериментальнійдіяльності;

 розвитокінтересуздобувачівіздобувачокосвітидодослідницької
таінноваційноїдіяльності,зокремаіззастосуваннямінформаційних
технологій.

2.Інформаційненаповненнясайту
2.1.Підготовкуінформаціїдлярозміщеннянасайтіздійснюєвиконавець та

погоджуєйогокоординаторсайту.
2.2. Подання інформації виконавцем коордтнатору сайту відбувається

шляхом погодження(візування).Післячогокоординаторсайту проводитьдіїдля



розміщенняпогодженоїінформаціїнасайтіДНЗ.
2.3.Координаторусайтунадаютьсяправадоступудоадмініструваннясайту

ДНЗдляможливостісвоєчасноготасамостійногорозміщенняінформації.
2.4.Матеріали,щоподаютьсядлярозміщеннянасайтіповинніматитакі

складові:
 назварозділу(підрозділу)сайту;
 заголовокповідомлення–небільше100символів;
 посиланнянаіншеджерелоінформації(уразінаявності);
 текстповідомленнятадодаткидотексту(уразінаявності);
 датастворення;
 рекомендованийчастадатарозміщення.
2.5.Утекстахповідомленьгіперпосиланнянадодатки(уразіїхнаявності)

повиннібутивиділенішрифтомсиньогокольору.
2.6.Текстповідомленняповиненбутивідформатованийтаподанийшрифтом

TimesNew Roman,абоArialBlask14pt.Кожнийабзацповиненмативідступпершої
строки1,25см(36pt).

2.7.Додатки,наякіздійснюютьсягіперпосилання,подаютьсяуформатіDOC,
XLS,PDFтощоіззазначеннямформатурозміщеннянасайті.

2.8.У назвахфайлівдопускаютьсятількицифри,латинськілітеритазнак
підкреслення.

2.9. Усі матеріали для розміщення на сайті подаються виконавцем
координатору в письмовому або електронному вигляді. Виконавець несе
відповідальністьзадостовірністьінформації,щоподається.Розміщенанасайті
інформаціяможезмінюватися,видалятисяупорядкунаповнення,визначеномуцим
розділом.

2.10.Після розміщення інформаціїна сайтіматеріали зберігаються у
відповідальногозарозміщенняінформаціїтатехнічногосупроводженнясайтув
паперовомуабоелектронномувиглядівпродовж1місяця.

3.Терміниподанняінформаціїдлярозміщеннянасайті:
3.1.Інформація та документи,розміщуються для відкритого доступу не

пізнішеніж черездесятьробочихднівздняїхзатвердженнячивнесеннязміндо
них.

3.2.Анонсизаходівтаподій,офіційніповідомлення–відразупісляпідготовки,
аленепізніше,ніжзаодинробочийденьдозаходу.

3.2.Звіти–непізніше3-хробочихднівпіслязвітування.
3.3.Іншіматеріали–відразупісляпідготовки.
3.4.Фотоматеріализаучастю дітейрозміщуютьсякоординатором лишеза

письмовоїзгодиодногозбатьків.
3.5.Фінансовазвітністьподаєтьсявкінцікожногоквартала.
4.Моніторингстануінформаційногонаповненнясайту.
4.1. Координатор сайту здійснює моніторинг стану інформаційного

наповненнясайтузакладудошкільноїосвітизанеобхідністю,аленерідше1разина
місяць.

 
Завідувач

Н.О.Криворотенко


